秘密情報及び個人情報に関する誓約書
株式会社○○○○
代表取締役○○○○　殿
私は、貴社に入社し勤務するにあたり、下記事項を誓約致します。
記
（秘密情報の確認と守秘）
第1条 労働契約書等に定められた事項を遵守し、誠実に職務を遂行することを誓約するとともに、以下に示される貴社の技術上または営業上の情報（以下「秘密情報」という）について、貴社の許可なく、開示、漏洩もしくは使用しないことを誓約致します。
　　　　一、製品開発、製造における企画、技術資料、製造原価等の情報
二、顧客に関する一切の管理情報
三、財務、人事等に関する情報
四、その他、貴社が特に秘密保持対象として指定した情報
（秘密の帰属）
第2条 秘密情報は、貴社に帰属するとともに私に帰属する一切の権利を貴社に譲渡し、その権利が私に帰属する旨の主張を致しません。
（秘密情報の複製等の禁止）
第3条 秘密情報が記載・記録されている媒体については、職務以外の目的で複製・謄写しないこと、および職務以外の目的で貴社の施設外に持ち出しをしないことを誓約致します。
２．事業場の設備外の機器を使用する場合には、ウイルスソフトのインストールを行い、かつウイルスチェックを済ませた上で使用致します。
（退職後の秘密保持の誓約）
第4条 秘密情報については、貴社の退職後においても、私自身又はその他の第三者のために開示、漏洩もしくは使用しないことを誓約致します。
（損害賠償）
第5条 本誓約事項に違反し、貴社の秘密情報を開示、漏洩もしくは使用した場合、法的な責任を負担し、これにより貴社が被った一切の損害を賠償することを誓約致します。
（懲戒処分）
第6条 上記事項のいずれかに反したことにより、正当な手続きを経た上で労働契約書等に基づく懲戒処分を受けたとしても、私は一切異議を申し立てず会社の処分に従います。
（個人情報管理）
第7条 　私は、貴社が実施する社員の個人情報管理について、以下の事項に同意致します。個人情報とは、当該本人に関するすべての情報（私生活に関するものには限られない）であって、かつ具体的に特定の当該本人の氏名、連絡先もしくは住所等の明らかとなる事項（識別情報）の事を指すものとします。
一、個人情報を労務管理、福利厚生、緊急連絡等の目的で使用すること
二、給与計算や年末調整業務等で、外部委託先に個人情報を提供または預託すること
三、個人情報が開示され、誤った情報があった場合は、直ちに訂正等の処置が行われること。
四、個人情報の届出、報告には万全を期すこと、また、報告した情報が間違っていた場合、税務手続き等で適切に処理されない可能性があること
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